Приложение № 1
Порядок
приема и отчисления воспитанников муниципальных образовательных учреждений  Катайского района, реализующих общеобразовательные программы
дошкольного образования
1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок регламентирует прием и отчисление воспитанников  муниципальных образовательных учреждений, реализующих программы дошкольного образования  (далее – МДОУ и МОУ).
1.2. Для получения дошкольного образования в  Катайском районе функционируют следующие виды МОУ, реализующих общеобразовательные программы дошкольного образования:

· МДОУ детский сад комбинированного вида   
· МДОУ детский сад  общеразвивающего вида
· МДОУ детский сад 

        -     МОУ для детей дошкольного и младшего школьного возраста - начальная школа детский сад  
  1.3.В зависимости от имеющихся условий в  МДОУ и МОУ принимаются дети в возрасте
 -  с 2 месяцев до 7 лет 
 Детям предоставляется трехразовое питание, создаются условия для полноценного развития детей, подготовки их к школе.   Для детей с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов   образовательное учреждение обеспечивает  необходимые условия для организации коррекционной работы
Возрастные границы приема детей в конкретное МДОУ,  МОУ определены Уставом данного МДОУ, МОУ, в соответствии с имеющимися условиями.
1.4. При приеме детей в  МДОУ и МОУ не допускаются ограничения по полу, расе, на​циональности, языку, происхождению, отношению к религии, состоянию здоровья, социальному положению родителей.
1.5. Для устройства ребенка в  МДОУ, МОУ родители (законные представители) обра​щаются в Муниципальное учреждение «Управление образования Администрации МО Катайского района»   (далее – МУУО), который инфор​мирует их об общеобразовательных программах дошкольного образования, а также об имеющихся в  МДОУ и МОУ свободных местах, ведет учет обращений граждан по устрой​ству в МДОУ, МОУ и выдает путевку  в выбранное  МДОУ, МОУ в порядке очередности.
1.6. Учет граждан, нуждающихся в услугах дошкольного образования, ведется в журналах регистрации, где выделяются общий и льготный списки  ро​дителей по устройству в МДОУ, МОУ (приложения 1, 2). Родителям ( законным представителям) выдается справка, где указывается регистрационный номер, дата обращения.  В дальнейшем справка, выданная родителям
( законным представителям) при регистрации  заменяется путевкой в МОУ.
1.7. Устройство детей в МДОУ и МОУ города ведется в порядке очередности поступле​ния заявлений  родителей (законных представителей) с учетом определенных зако​нами и нормативными актами РФ,  по внеочередному и первоочередному приему воспитанников в обра​зовательные учреждения (при предоставлении соответствующих документов).
1.8.  МУУО обеспечивает регламент работы специалистов при регистрации заяв​лений и предоставление информации родителям (законным представителям) о составе и продвижении регистрационного списка. Регламент работы: ежемесячно   каждый    понедельник месяца  -  с 14.00 до 17.00 ч.

2. Перечень категорий граждан, имеющих право на льготный порядок предоставления мест в МОУ и МДОУ, реализующих общеобразовательную программу дошкольного образования
2.1. Во внеочередном порядке   направления выдаются в соответствии с федеральным законодательством:

           -детям прокуроров и следователей прокуратуры - Федеральный закон «О прокуратуре РФ» от 17.01.1992 № 2202-1 (с изм. и доп.), п. 5 ст. 44;детям судей - Федеральный закон «О статусе судей в РФ» от 26.06.1992 № 3132-1 (с изм. и доп.), ст. 19, п. 3;

            - детям граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС - Федеральный закон «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыль​ской АЭС» от 15.05.1991 № 1244-1, ст. 14, 15, 17, 22;

            - детям граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 г. на производственном объединении «Маяк» и сброса радиоактивных отходов на реку Теча - Федеральный закон «О социальной защите граждан РФ, подверг​шихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производст​венном объединении «Маяк»и сбросов радиоактивных отходов на реку Теча» от26.11.1998№175-ФЗ, ст. 2, 3, 4, 6, 10, 11.
2.2. В первоочередном порядке направления выдаются:

               - детям, родители (один из родителей) которых находятся на военной службе,  Постановление Правительства РФ от 01.07.1995 № 67
-   детям, один из родителей которых является инвалидом I и II групп, - Указ Президента РФ "О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов" от 02.10.1992 № 1157 (с изм. и доп.);
- детям-инвалидам - Федеральный закон «О социальной защите инвалидов в РФ»от 24.11.1995 № 181-ФЗ (с изм. и доп.), ст. 18, Указ Президента РФ «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов» от 02.10.1992 № 1157 (с изм. и доп. );
· детям сотрудников милиции, детям сотрудников милиции, погибших (умерших) в связи с осуществлением служебной деятельности, либо умерших до истече​ния одного года после увольнения со службы вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы, а также детям со​трудников милиции, получивших в связи с осуществлением служебной дея​тельности телесные повреждения, исключающие для них возможность даль​нейшего прохождения службы, - Федеральный закон «О милиции» от 18.04.1991 № 1026-1 (с изм. и доп.);
- детям военнослужащих  Федеральный закон «О статусе военнослужащих»
от 27.05.1998 № 76-ФЗ (с изм. и доп.), ст. 19, 23; Постановление Администрации 

( Правительства) Курганской области от 21.12.2004 г. № 442( с изм. и доп.)
- детям граждан, уволенных с военной службы, - Федеральный закон «О стату​се
 военнослужащих» от 27.05.1998 № 76-ФЗ (с изм. и доп.), ст. 23 (при уволь- ​
нении граждан с военной службы предусмотрено право на устройство детей
в детский сад не позднее месячного срока с момента обращения);

- детям безработных, вынужденных переселенцев  Закон РФ «О вынужденных переселенцах» от19.02.1993 № 4530-1 (ред. от 22.08.2004), ст. 7, п. 9;

-
детям из многодетных семей -  Указ Президента РФ « О мерах по социальной поддержке многодетных семей от 5.06. 1992 (ред. от 25.02.2003  № 250)с изм. и доп. 
 3. Порядок приема  и комплектования воспитанников муниципальных образовательных уч​реждений, реализующих общеобразовательные программы дошкольного образования
3.1. Комплектование МДОУ и МОУ детьми осуществляется  в следующем порядке:
Ребенок регистрируется в тетради регистрации специалистом МУУО, специалист ведет банк данных о детях, нуждающихся в услугах дошкольного образования.

С 1 февраля по 1 марта идет комплектование по  МДОУ и МОУ в зависимости от вида МОУ. 
С 10 марта МУУО  представляет информация о распределении мест руководителям  МОУ и МДОУ, выдает путевки родителям. В течении  10 рабочих дней ( со дня выдачи путевки) родители ( законные представители) обязаны обратиться в МОУ,  МДОУ  для регистрации заявлений о приеме ребенка в МОУ.  В случае если в указанный срок родите​ли (законные представители) не обратились в МОУ,  МДОУ, место предоставляется друго​му ребенку в соответствии с очередностью регистрации.
3.2.Норматив комплектования групп определяется в соответствии с требованиями Сан Пин 2.4.1.1249 – 03

В группах общеразвивающей направленности предельная наполняемость устанавливается в зависимости от возраста детей и составляет:

от 2 месяцев до 1 года - 10 детей;

от 1 года до 3 лет - 15 детей;

от 3 лет до 7 лет - 20 детей.

В разновозрастных группах общеразвивающей направленности предельная наполняемость составляет при наличии в группе детей:

двух возрастов (от 2 месяцев до 3 лет) - 8 детей;

любых трех возрастов (от 3 до 7 лет) - 10 детей;

любых двух возрастов (от 3 до 7 лет) - 15 детей.

    В группах компенсирующей направленности предельная наполняемость устанавливается в зависимости от категории детей и их возраста (до 3 лет и старше 3 лет) и составляет:

для детей с тяжелыми нарушениями речи - 6 и 10 детей;

для детей с фонетико-фонематическими нарушениями речи только в возрасте старше 3 лет - 12 детей;

 для детей со сложным дефектом (имеющих сочетание 2 или более недостатков в физическом и (или) психическом развитии) - 5 детей для обеих возрастных групп.
3.3.Текущее комплектование проводится в течение года на освободившиеся места, которые предоставляются в первую очередь льготным категориям граждан, пользующихся правом внеочередного и первоочередного приема детей в МОУ, МДОУ.
 3.4.Вопрос перевода ребенка из одного муниципального дошкольного образовательного учреждения в другое в связи со сменой места жительства родителей (законных представителей) решается   во внеочередном порядке вне сроков массового комплектования.
3.5Прием  и отчисление воспитанника в МДОУ, МОУ оформляется приказом руководителя  МДОУ,МОУ. Прием воспитанника производится   на основании:

· путевки, выданной  МУУО;
· медицинского заключения;
· письменного заявления родителей (законных представителей)   (приложение 3)
·  документов, удостоверяющих личность одного из родителей( законных представителей)

 Для  формирования пакета документов  для установления родительской платы и части компенсации родительской платы за содержания ребенка в  МДОУ, МОУ  необходимо предъявить

                     - заявление родителей 

                    - копию свидетельство о рождении

                    -  документ, подтверждающий  право на льготы по оплате за детский сад  
3.6.Администрация МДОУ, МОУ при приеме заявления знакомится с документами, удостоверяющими личность заявителя, и документами, определяющими право на льготы и компенсации части родительской платы за содержание ребенка в МДОУ,МОУ для установления прав полномочий законного представителя ребенка.
3.7. Заявление о приеме ребенка в  МДОУ, МОУ фиксируется в журнале регистрации (Приложение 4).
3.8. При приеме воспитанника в МДОУ, МОУ (после предъявления документов, ука​занных в п. 3.5. настоящего Порядка) заключается договор между МОУ, МОУ и родителя​ми (законными представителями), либо между образовательным учреждением и одним из родителей (законным представителем) ребенка, подписание которого является обязательным для обеих сторон. Оформленный договор записывают так​же в журнал регистрации.
3.9. При приеме ребенка в  МДОУ, МОУ руководитель:    
                    -
информирует  родителей о Порядке приема и отчисления воспитанников
                   муниципальных образовательных учреждений, реализующих общеобразова​тельные
                   программы дошкольного образования;

                    -  обязан   ознакомить  родителей( законных представителей)  с Уставом  МДОУ, МОУ , лицензией на право ведения образовательной деятельности ,  со свидетель​ством о государственной   аккредитации  МДОУ, МОУ, с  основными образовательными программами, реализуемыми МДОУ, МОУ,  и  другими  документами , регламентирующими организацию образовательного процесса.                    
3.10. Контроль соблюдения МДОУ и МОУ порядка приема и отчисления воспи​танников осуществляет  МУУО.

4. Особенности Порядка  комплектования и приема в группы компенсирующей и комбинированной направленности.
4.1.
Для получения дошкольного образования детей с ограниченными возможностями здоровья, детей – инвалидов  в  Катайском районе  функционируют следующие группы компенсирующей направленности  в МДОУ и МОУ, реализующих программы специального
( коррекционного) образования:
· для детей с тяжелыми нарушениями речи (с 5 лет);
·  для с фонетико-фонематическими нарушениями речи (с 5 лет);

·  для детей со сложным дефектом ( имеющим сочетание 2 и более недостатков в физическом и ( или) психическом развитии)  
В группах компенсирующей направленности предельная наполняемость устанавливается в зависимости от категории детей и их возраста (до 3 лет и старше 3 лет) и составляет:

для детей с тяжелыми нарушениями речи - 6 и 10 детей;

для детей с фонетико-фонематическими нарушениями речи только в возрасте старше 3 лет - 12 детей;

для детей со сложным дефектом (имеющих сочетание 2 или более недостатков в физическом и (или) психическом развитии) - 5 детей для обеих возрастных групп
4.2. Прием детей в  МДОУ и  МОУ (группы) компенсирующего вида: с тяжелыми наруше​ниями речи, с фонетико-фонематическими нарушениями речи, со сложными сочетанными дефектами осуществляется при наличии условий в МОУ для коррекционной работы, только с письменного согласия родите​лей (законных представителей) и по заключению Шадринской медико - психолого-педагогической комиссии  и путевок ШМППК.
4.3.При отсутствии свободных мест в МДОУ, МОУ (группах) компенсирующего вида
ведется особый журнал регистрации детей, нуждающихся в услугах специального
(коррекционного) образования.
5.Особенности Порядка  приема воспитанников в муниципальные   образовательные  учреждения, реализующих программы дошкольного образования на селе.
 5.1.Устройство детей в  сельские  МДОУ и МОУ  ведется в порядке очередности поступле​ния заявлений  родителей (законных представителей) с учетом определенных зако​нами и нормативными актами РФ,  по внеочередному и первоочередному приему воспитанников в обра​зовательные учреждения (при предоставлении соответствующих документов).
5.2. Учет граждан, нуждающихся в услугах дошкольного образования, ведется  руководителем сельского МДОУ и  МОУ в журналах регистрации, где выделяются общий и льготный списки заявлений ро​дителей по устройству в  МДОУ и МОУ (приложения 1, 2).
5.3. Прием  и отчисление воспитанника в сельское МДОУ, МОУ оформляется приказом руководителя.

Прием  воспитанников производится на основании :

· путевки, выданной  МУУО;
· медицинского заключения;
· письменного заявления родителей (законных представителей)   (приложение 3)
·  документов, удостоверяющих личность одного из родителей( законных представителей)

 Для  формирования пакета документов  для установления родительской платы и части компенсации родительской платы за содержания ребенка в МДОУ, МОУ  необходимо предъявить

                     - заявление родителей 

                    - копию свидетельство о рождении

                    -  документ, подтверждающий  право на льготы по оплате за детский сад  

   6.Порядок отчисления детей из МОУ
6.1.Отчисление детей из МДОУ,  МОУ, реализующего программу дошкольного образования,​ осуществляется при расторжении договора образовательного учреждения
с родителями (законными представителями) воспитанника в следующих случаях:

· по  медицинским  показаниям, препятствующих его дальнейше​му пребыванию в  МДОУ,  МОУ данного вида;

· по заявлению родителей (законных представителей);

6.2.Отчисление воспитанника из образовательного учреждения оформляется
приказом руководителя с соответствующей отметкой в журнале регистрации (при​ложение4)

6.3.Отчисление детей из групп, реализующих программы специального (коррекционного) образования, осуществляется на основании заключения   Шадринского ПМПК или в соответствии с п. 6.1.
7. Порядок регулирования спорных вопросов
Спорные вопросы, возникающие между родителями (законными представителями) детей и администрацией  МДОУ , МОУ, регулируются  МУУО.
8. Предоставление отчетности.
Руководители  МДОУ и МОУ предоставляют информацию в МУУО о количестве нуждающихся в услугах дошкольного образования, количестве высвободившихся мест, о количестве принятых, отчисленных ежегодно 1 января, 1 сентября.
Приложение № 1
 к Порядку
Журнал  регистрации общей очередности.

	№
	Дата регистрации
	Ф.И.О.

ребенка
	Дата рождения ребенка
	Домашний  адрес, телефон
	Ф.И.О. одного из родителей
	Предполагаемая дата поступления по запросу родителей; № МДОУ, выбранного родителями
	Дата выдачи  путевки МОУ, МДОУ
	Роспись в получении  путевки
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 2
к Порядку

Журнал  регистрации  льготной очередности.

	№
	Дата регистрации
	Ф.И.О

ребенка
	Дата рождения ребенка
	Домашний  адрес, телефон
	Ф.И.О. одного из родителей
	Предполагаемая дата поступления по запросу родителей; № МДОУ, выбранного родителями
	 Льготы для получения места в МОУ, МДОУ
	Дата выдачи  путевки в МОУ
	 Роспись в получении  путевки
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


* отдельный журнал по внеочередному и первоочередному приему
                                                                                                Руководителю   МОУ (МДОУ) № ____ 

                                                                                                ___________________________

                                                                                                ( Ф.И.О.руководителя)

                                                                                                 ___________________________

                                                                                   ( Ф.И.О.родителя( законного представителя)

                                                                                             Адрес фактического проживания:
                                                                                            ______________________________

( адрес, телефон)

                                                                                              ______________________________

                                                                                             Паспорт: _______________________

                                                                                                                   ( номер, серия)

Заявление

Прошу принять моего ребенка _________________________________________________________

(Ф.И.О. ребенка)

в  МОУ ( МДОУ) № _________________________________________________________________________ 
К заявлению прилагаются следующие документы ( копии):
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
С Уставом, лицензией МОУ ( МДОУ ) № _____________________________ ознакомлен(а)

                                                                                       ________________________

( подпись)

                                                                         «_____» ______________________  200___г.
Приложение 4
к Порядку

Журнал  регистрации   заявлений родителей ( законных представителей)

о приеме ребенка в  МОУ (МДОУ) № __________________________________.

	Ф.И.О.

ребенка
	Заявление

( №, дата)
	Договор с родителями

( законными представителями) ребенка

( №, дата)
	Путевка МУУО( №, дата)
	Приказ о зачислении ребенка

( №, дата)
	Приказ об отчислении ребенка

(№ , дата)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


